
 
 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง                                     โทร.0 5603 9996                                    

ที่   พจ 1033/511 วันที่    17 ตุลาคม 2568          

เรื่อง   กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

เรียน  หัวหน้ากลุ่มงานทกุกลุ่มงาน และผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงานของ 

รัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกให้ประชาชน
สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน ประกอบกับการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖9 ดัชนีความโปร่งใส เป็น
ดัชนีที่ประเมินเกี่ยวกับการให้และเปิดเผยข้อมูลต่างๆ รวมถึงข้อมูลการดำเนินงานตามภารกิจของหน่วยงานที่ 
ดำเนินการอย่างตรงไปตรงมา ไม่ปิดบัง หรือบิดเบือนข้อมูล หน่วยงานจะต้องดำเนินการและส่งเสริมให้เกิด
ความโปร่งใสในทุกขั้นตอนตามที่กฎหมายกำหนด  

ดังนั ้น เพื ่อให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของพระราชบัญญัติข ้อมูลข่าวสารของราชการ           
พ.ศ. ๒๕๔๐ และการประเมินคุณธรรมและความโปร่งในในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖9 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง จึงได้มีประกาศกำหนดแนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน เพื ่อใช้เป็นแนวทางในการเผยแพร่ข้อมูลของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอบึงนารางรายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้  
  จึงเรียนมาเพื่อทราบ และแจ้งเจ้าหน้าที่ในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไป 

 
  
                                                  
                                              

        
                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                               
 
 

(นางสาวนภัสสรณ ์พุ่มพศิ) 
นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ รักษาราชการแทน 

สาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้องมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 เรื่อง  ............................................................................................................................................................... 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
 

ชื่อหน่วยงาน :  ............................................................................................. 
วัน/เดือน/ปี  :   .................................................................................................. 
หัวข้อ  : 
.................................................................................................................................................................. 
รายละเอียดข้อมูล 
.................................................................................................................................................. 
Link ภายนอก : 
.....................................................................................................................................................  
หมายเหตุ
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................. 

 
          ผูร้ับผิดชอบการให้ข้อมูล                                                       ผู้อนุมัตริับรอง 
                               
                         
           (...................................)                                                 (...................................) 
  ............................................................                             ......................................................................                                            
      

 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
  
 

  (……………………………………………)                                                      
ตำแหน่ง ................................................................                                               

วันที่  .................เดือน........................ พ.ศ.......................... 
                                

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



คำอธิบาย แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
 

หัวข้อ คำอธิบาย 
หน่วยงาน หน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง  

เป็นผู้จัดทำและเผยแพร่ข้อมูล 
 

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีที่ขอนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

หัวข้อ กำหนดหัวข้อที่จะนำขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความสำคัญ 
ที่มาจากเนื้อหามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทดั 
 

รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้คำอธิบาย/คำบรรยายที่มีความกระชับใชภ้าษา 
ที่เข้าใจง่ายและสะกดคำให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสม 
กับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 
 

Link ภายนอก ให้ระบ ุLink ที่อ้างอิงหรอืนำมาใชใ้นการเผยแพร ่
 

หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล (ผู้รายงาน)  ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้มอบหมายจาก
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
(Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผู้ทำการ Upload ข้อมูลที่ไดร้ับมอบหมายจาก
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขสุขอำเภอบึงนาราง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 



วิธีการและข้ันตอนเปิดเผยข้อมูลผ่านเว็บไซต ์
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 

 
ท่ี หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย  
1. ประวัติความเป็นมา  
2. วิสัยทัศน ์พันธกิจ  
3. โครงสร้างหน่วยงาน  
4. ทำเนียบผู้บริหาร  
5. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง 
(Chief information Officer : CIO) 
6. อำนาจหน้าที่  
7. ยุทธศาสตร์  
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจา่ยประจำปี  
9. คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ  
10. รายละเอียดช่องทางการติดตอ่สื่อสาร 
 10.1 หมายเลขโทรศัพท ์ 
 10.2 หมายเลขโทรสาร  
 10.3 แผนที่ตั้งหน่วยงานงาน  
 10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์     
 (email address) 
 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมลู
ต่อสาธารณะ 
ผ่านเว็บ สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ 
บึงนาราง เป็นไปตาม  ตาม
ประกาศสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอบึงนาราง 
ลงวันที่  22 พฤศจกิายน 
2566 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ 
ของหน่วยงาน  

กลุ่มงาน หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจ้าหน้าที่ 
ปฏิบัติงานบริหาร
จัดการเว็บไซต์ 
 
 

กลุ่มงาน หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจ้าหน้าที่ 
ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการ
เว็บไซต์ 
 
 

2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 
กับหน่วยงาน (Law, Regulatory, 
Compliance) โดยแสดงที่มาของข้อมูล 
อย่างชัดเจน 
 

 
 
 
 
 
 

  

3 คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic  
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติ
ต่าง ๆ โดยอา้งอิงถึงแหล่งที่มาและ 
วัน เวลา กำกับเพื่อประโยชน์ในการนำข้อมูล 
ไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web link) 
เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัดเดียวกัน 
หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อื่น ๆ ที่น่าสนใจ  
 
 
 



ท่ี หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

5 ข้อมูลข่าวสารที่จดัไวใ้ห้ประชาชนตรวจดูได้ตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสาร
อื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
กำหนด ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต์
หน่วยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version2.0) ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 
 

   

6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัตงิานของหน่วยงานตาม
ภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุ
ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน
นั้นๆ โดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์
โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
 

   

7 คู่มือสำหรับประชาชน (Service Information)
ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดย
แสดงขั้นตอนการให้บริการตา่งๆ แก่ประชาชน
พร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอยา่งชัดเจน ทั้งนี้
ควรระบุระยะเวลาในแตล่ะข้ันตอนของการ
ให้บริการนั้นๆ โดยจดัทำเป็นรูปแบบ “คู่มือ
สำหรับประชาชน” และสามารถดาวน์โหลด
เอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download 
Forms) เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชนใน
การติดตอ่ราชการ (ถ้ามี) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations)ข่าวสาร
ทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึง
ข่าวประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับ
สมัครงาน ประกาศจดัซื้อจัดจา้ง ผลการจดัซื้อจดั
จ้าง  

9 
 
 
 
 
 

ระบบงานให้บริการในรปูแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-
Service) เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานที่
จัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอรใ์ห้บริการผ่าน
หน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ใน
ลักษณะสื่อสารสองทาง (Interactive) (ถ้ามี) 

   
 

 
 
 


